KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Ludgerovicich

V souladu se ztizovaci listinou Obecni knihovny v Ludgetovicich, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim €. 30 ze dne 7.10.2002 a podle § 4, odst. 6 zékona ¢.
257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydavame tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢ 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za ucCelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obcanim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zéakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR ) poskytuje knihovna bezplatng.

3 Knihovna poskytuje dale tyto placené sluzby: registrace uZivatell, meziknihovni
sluzby,internet. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4
zak.¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn. Ze Gthradu za n€ muze pozadovat jen do vySe
skute¢né vynaloZenych néakladi .

4 Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

CL3



Registrace uZzivatele

1. Registrovanym &lenem Obecni knihovny v Ludgefovicich se mize stat kazdy ob&an Ceské
republiky po predlozeni obCanského priikkazu, piislusnik jiného statu po predlozeni pasu,
déti
do 15 let jen s pisemné stvrzenym souhlasem rodic¢t nebo jejich zakonnych zastupct a po
zaplaceni registracniho poplatku. Registrovanym ¢lenem se muize stat i pravnicka osoba na
zéklad¢ vyplnéné Ctenarské piihlaSky podepsané jejim statutarnim zastupcem, opatiené
razitkem a po predloZeni obcanského ¢i sluzebniho prikazu pracovnika povéfeného k
realizaci
vypujcek a po zaplaceni registraéniho poplatku.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a

datum

narozeni. Tyto udaje jsou ovefovany na zdkladé predlozeni OP nebo jiného pritkazu,
spolehliveé

vypovidajiciho o identifikaci. U c¢tenait mladSich 15 let ru¢i za spravnost udajd,
pottebnych

k identifikaci, jeho rodi¢e nebo zédkonni zastupci svym podpisem na piihlasce ¢tenare. Pii

registraci obdrzi ¢tenar prikaz, kterym se prokazuje pti kazdé navstéve knihovny.

Prikaz je neptfenosny a jeho registrace se obnovuje po uplynuti 12. mésica.

3. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivateldi na zakladé registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

4. Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s ustanovenim zdkona

¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji. Ve smyslu citovaného zakona se povazuji
vSechny osobni udaje za chranéné. Osobnimi udaje ( jméno, bydlisté, datum narozeni)
slouzi knihovné k interni potteb¢ identifikace jednotlivé osoby, které knihovna zapujcuje
svilj majetek. Udaj o socialni skupiné (student, pracujici, diichodce) slouzi knihovné ke
stanoveni vyse registracniho poplatku. UZivatel poskytuje tyto idaje na dobu neomezenou,
idaje se v knihovné dale nezpracovavaji. Udaje jsou uchovavany na originalnich
pisemnostech, kterymi jsou piihlaska ctenafe a Ucetni doklady. Tyto pisemnosti jsou
ukladany ve sluZzebnich prostorach knihovny a pfistup k nim ze strany nepovolanych osob
je zamezen obvyklymi prostfedky (zamcené dvete). Dale jsou osobni udaje Ctenart
uchovavany v pocitacové databazi. Pfistup je chranén dvoustupiiove systémem hesel, ktera
jsou znama pouze knihovnikovi Pokud ¢tenaf o to pozada, provede knihovna po ukonceni
jeho Clenstvi skartaci jeho udaji, véetné vymazani s pocitacové databaze.

Pokud ¢tendr zjisti, Ze doSlo k poruseni povinnosti ze strany knihovny, ma pravo obratit se
na U fad pro ochranu osobnich dat s zadosti o zajiiténi opatieni k napravé.

Cl. 4
Z:ikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny
1. Utzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou pottebna pro udrzeni potadku a ochranu majetku. Jsou

povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasn¢ nebo trvale zbaven prava



l.

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

Ctendr je povinen oznamit zménu jména, bydlisté a sal§ich tidajti, uvedenych na ¢tenarské
piihlasce.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

. UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a

nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

UZivatel miiZze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), proddvat nebo jinak vyuzivat zeyjména ke komerénim uceliim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢.121/2000 Sb. a
utorsky zakon).

III. Vypiijéni rad
CL6

Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (déale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z



knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel ptjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto
KR
s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
C) jejichZ pijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pedpisy
(poruseni autorskych prav, sifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pri pijcovani
1. Pted prevzetim vypljcky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zéavady a ovéfit si zapis zavad ve vyplijcnim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vyptjéniho systému.

2. Uzivatel svym podpisem potvrdi vypljcku knihy v hodnoté nad 300,-K¢ / ks.

3. UZivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu ustn€ nebo pisemné.
CL9
Vypijéni lhiity
1. Vypljcni lhita pro pljcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptijcni lhita

mize byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezdda-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodii stanovit krat$i vyptjéni lhiitu, pfipadné Zadat



vraceni pijceného dokumentu pted uplynutim vypijcni lhity.
Cl. 10

Vraceni vypijceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vsechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakézéano zpracovavat text vypijceného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypujc¢eného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro piijéovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o piijcovani
véci.

Mimo knihovnu miiZze mit uZivatel vypujceno zpravidla nejvySe 10 knih a 10 casopist
soucasn¢. O vyjimce miize rozhodnout knihovnik, nejvyse vSak do celkového poctu 30
dokumentd.

Uzivatel nesmi vyptj¢eny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruci za né€j po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptijcce
zaznam.

Jestlize uzivatel nevrati pijceny dokument ve stanovené lhité, ctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

ClL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby



Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachéazet v souladu s ustanovenimi zadkona ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptedpisy (poruseni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipad¢ podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro které¢ho byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachéazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 13

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptsobu nédhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muaze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nédhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZzné nebo tcelné, mizZe knihovna pozadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit 1 vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyteSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a)  povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypljéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptijcni



den.

2. Vymaéhani nevracenych vypujcek:

a)  nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentti. Po ctyfech bezvyslednych upominkich (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho ufadu) nasleduje vyméahani pravni
cestou

3. Ztrata prikazu uZzivatele:

a)  za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tctuje manipulacni poplatek

CL 15

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v
penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda
uvedenim do ptedesiého stavu.”).

2. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V. Zavére¢na ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
2. Nedilnou sougasti KR jsou piilohy
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 1.1.2001

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VI. Prilohy Knihovniho radu
1. Cenik sluZeb a poplatkli Obecni knihovny v Ludgetovicich.
2. PGjCovni doba

. Provozni fad stanice Internetu

V Ludgetovicich dne 1.10.2002



