OBEC LUDGEROVICE
SMERNICE

¢. 2/2015

o poskytovdni informaci
podle zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném p¥istupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisi

Rada obce Ludgefovice vydava v souladu s § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., zakona
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl, jako vnitini predpis tuto Smérnici €.

2/2015 o poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen smérnice):

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice upravuje organizaéni a proceduraini otazky pro realizaci zdkona ¢. 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim (dale jen zakon) v podminkdach Obecniho uradu
v Ludgerovicich. Jejim cilem neni duplicitni citace vybranych ustanoveni zdkona, ale
sjednoceni postupu zaméstnancl obecniho Gfadu a organ( obce pfi jejich aplikaci.

Cl. 2
Povinnosti a postup pfi vyfizovani zadosti a pfi poskytnuti informaci

1. Ustné a telefonicky podané 7adosti vyfizuji zastupitelé, vedouci zaméstnanci i ostatni
zaméstnanci vramci své plsobnosti dané Organizatnim radem obecniho uUradu
v Ludgertovicich. Ustni Zadost se vyfizuje Ustni odpovédi, tyto Zadosti nejsou evidovany.
Pokud Zadatel nepovaZzuje Ustni odpovéd za dostacujici, je vyzvan k podani pisemné
zadosti. Vzor Zadosti o poskytnuti informace podle zakona obsahuje pfiloha ¢. 6 této
smérnice.

2. Pisemné podané Zadosti jsou zaevidovany v podatelné obecniho Uradu, ktera se nachazi
na sekretariaté starosty a tajemnika. Original Zadosti je podatelnou bezodkladné predan
useku spravnich ¢innosti a kopie Zadosti k vyfizeni v souladu s § 14 zakona odboru ¢i
useku prislusnému dle obsahu zadosti.

3. Vyrizeni zadosti je mozné témito zpUsoby:

a) poskytnutim odkazu na jiz zvefejnénou informaci
b) poskytnutim informace
c¢) odloZenim zadosti:
— nevztahuje-li se Zadost k jeho plisobnosti,
- brani-li nedostatek Udaja o Zadateli vyfizeni Zadosti podle § 14a nebo § 15 tohoto
zakona a Zadatel ji pfes vyzvu nedoplnil,
- nezaplatil-li Zadatel pozadovanou uhradu v souladu se sazebnikem uhrad,
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d) odmitnutim Zadosti — formou rozhodnuti s nalezitostmi dle § 15 odst. 2 zakona
v pfipadé, Ze se Zadosti nebo casti Zadosti nevyhovi nebo pokud je Zadost
nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovdna nebo pokud je
formulovana pfilis obecné a pokud ji Zadatel pfes vyzvu neupfesnil.

Je-li proti rozhodnuti o odmitnuti Zddosti nebo odmitnuti ¢asti zddosti poddno ve smyslu

§ 16 zdkona odvolani, vedouci odboru nebo Useku je predloZi spolu se spisovym

materidlem prislusnému odboru Krajského Ufadu Moravskoslezského kraje.

Doprovodné informace dle § 3 odst. 4 zdkona nejsou zverejiiovany automaticky, ale jsou

sdélovany pfi poskytovani informaci na zakladé zadosti.

Po vyfizeni zadosti o informaci preda vyfizujici veSkerou dokumentaci souvisejici

s vyfizenim Zadosti v listinné podobé (origindl) i v elektronické podobé vcetné

zpracovaného formulafe (pfiloha ¢. 7) Useku spravnich Cinnosti, ktery v zakonné lhaté

zajisti zverejnéni poskytnuté informace na webovych strankach obce.

Poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi se Fidi zvlastni pravni Upravou (zakon ¢.

123/1998 Sbh. v platném znéni).

CL.3
Zverejiiovani informaci (obsah)

Obec Ludgerovice (dale jen obec) jako povinny subjekt dle ust. § 2 zdkona zverejiiuje dle
ust. § 5 zakona povinné poskytované informace — prilohy ¢. 1, 2, 3,4 a 5.

Dalsimi informacemi, které obec podle § 5 odst. 7 zdkona zverejiiuje, jsou usneseni
zastupitelstva a rady obce. Ostatni informace jsou zverejnovany dle rozhodnuti organa
obce a vedoucich pracovnikd obecniho Uradu v rdmci kompetenci vymezenych zakonem
o obcich a organiza¢nim radem obecniho Uradu.

Cl.4
Zpusob a rozsah zverejnéni informaci (formy)

Obec zverejiiuje informace témito zpUsoby:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

zpUsobem umoznujicim ddalkovy pfistup (www.ludgerovice.cz),

na Uredni desce,

ve vyvésnich skfinkach rozmisténych po obci,

ve vlastnim informacnim zpravodayji,

na podatelné — nahliZzeni a kopie pravnich predpist vyddvanych obci,

v obecni knihovné — nahliZzeni a kopie zakon(, vefejné ptistupna internetova stanice,
na matrice — nahlizeni a kopie usneseni ze zasedani zastupitelstva a rady obce.

Cl.5
Zpracovani vyrocni zpravy

Vyroc¢ni zpravu o cinnosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendarni rok
v rozsahu dle § 18 zakona zpracuje na zakladé udajli z evidence Usek spravnich Cinnosti a
predloZi ji ke schvaleni radé obce tak, aby mohla byt zverejnéna do 1. bfezna bézného roku.
Po schvaleni zajisti zverejnéni vyrocni zpravy na Uredni desce.
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Zavérecna ustanoveni

1. Koordinaci postupu dle Smérnice zajistuje tajemnik. Pfi feSeni otdzek neupravenych
touto Smérnici se postupuje dle zakona a obecné platnych predpis(.

2. Tato Smérnice ¢. 2/2015 byla schvalena na 17. zasedani rady obce Ludgefovice dne
08.06. 2015 a rusi Smérnici ¢. 1/2000.

V Ludgerovicich, 08.06.2015

Mgr. Daniel Havlik, v.r.
starosta obce

Prilohy

Povinné poskytované informace
Informace o obci Ludgerovice
Organizacni struktura

Prehled nejdllezitéjsich predpist
Sazebnik thrad

Vzor zadosti o poskytnuti informace
Vzor zaznamu o poskytnuti informace

NouhswnN e

Zpracovala: Lenka Jureckova

v Ludgefovicich, 04.06.2015
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